[bookmark: _GoBack]Compiti del tutor nell’espletamento dell’incarico
Il tutor è la figura di supporto agli studenti e all’esperto con funzioni di collegamento con il curricolo. 
Ha come compito essenziale quello di facilitare i processi di apprendimento degli allievi e collaborare con gli esperti, nonché compiti di coordinamento fra le diverse risorse umane che partecipano all'azione e compiti di collegamento generale con la didattica istituzionale. Partecipa con gli esperti alla valutazione/certificazione degli esiti formativi degli allievi. 
Nel dettaglio:
partecipa alle riunioni periodiche di carattere organizzativo pianificate dal GOP per coordinare l’attività dei corsi
collabora con l’esperto, nella definizione della struttura del modulo;
gestisce il percorso attraverso l’uso della piattaforma PON inserendo le anagrafiche degli alunni partecipanti 
cura l’acquisizione del consenso scritto al trattamento dei dati dei genitori degli alunni che partecipano alle attività del PON e il successivo upload in piattaforma
cura che nel registro di presenza vengano annotate le presenze e le firme dei partecipanti, degli esperti e la propria, l’orario d’inizio e fine della lezione;
rileva le assenze e segnala in tempo reale se il numero dei partecipanti scende al di sotto dello standard minimo previsto (nove partecipanti);
cura il monitoraggio fisico del corso, contattando gli alunni in caso di assenza ingiustificata;
mantiene il contatto con i Consigli di Classe di appartenenza dei corsisti per monitorare la ricaduta dell’intervento sul curricolare.
collabora attivamente con il referente valutatore durante i monitoraggi previsti 
mantiene contatti con gli Enti, Scuole, Associazioni coinvolte nel progetto
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